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Die on/off engineering gmbh ist Mitglied der on/off group und ein national und 
international tätiges Unternehmen im Bereich der Prozessautomatisierung.
Wir automatisieren Anlagen der verfahrenstechnischen Industrie mit den 
Schwerpunkten Pharma, Chemie, Nahrungs- und Genussmittel sowie Öl & Gas. 
Unsere Kunden sind national und international tätige Produzenten und Anla-
genbauer. 

Für unseren Einkauf suchen wir schnellstmöglichst einen 

Mitarbeiter (m/w) technischer Einkauf 

Ihre Aufgaben:
Als Mitarbeiter im technischen Einkauf veranlassen Sie selbstständig und ei-
genverantwortlich Materialbestellungen für unsere Projekte. Sie beschaffen in 
Zusammenarbeit mit den technisch verantwortlichen Kollegen Fremdpersonal 
für unsere Baustellen.
Sie sind verantwortlich für die gesamte Bestellabwicklung und deren Doku-
mentation mit Hilfe unseres internen ERP Systems. Die Überwachung der ver-
einbarten Liefertermine, Kostenkontrolle und Qualitätskontrolle liegt ebenfalls 
in Ihrer Verantwortung.
Sie führen eigenverantwortlich Statistiken als Grundlage zur Prozessverbes-
serungen.
Sie bearbeiten eigenverantwortlich Reklamationen und organisieren  nach Vor-
gabe Zollabwicklungen für den Versand von Geräten und Anlagen.
Sie sind verantwortlich für die Bearbeitung von Leasingverträgen und über-
wachen die regelmäßige Rechnungsstellung für bestehende Service-Verträge.
Sie definieren zusammen mit Ihrem Vorgesetzten Einkaufsstrategien und – ziele 
und vertreten diese gegenüber unseren Lieferanten als auch den Mitarbeitern 
im Unternehmen.
Sie führen in Zusammenarbeit mit unserem Qualitätsmanagement regelmäßig 
Lieferantenaudits durch und überwachen notwendige Maßnahmen.

Ihr Profil:
Voraussetzung ist eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit gleich-
zeitigen technischen Inhalten oder eine technische Ausbildung mit betriebs-
wirtschaftlicher Erfahrung. In jedem Fall sollen Sie Erfahrung in ähnlichen Po-
sitionen haben und idealerweise auch schon im gleichen technischen Umfeld 
gearbeitet haben. 
Sie müssen über sehr gute Deutschkennnisse in Wort und Schrift verfügen und 
fortgeschritten Englisch sprechen, lesen und schreiben können.  
Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit den bekannten MS Office Produkten sind 
unverzichtbare Voraussetzungen.
Sie sind teamfähig, arbeiten eigenverantwortlich und verfügen über eine struk-
turierte Arbeitsweise.

Wir bieten:
•	 einen ausbaubaren sicheren Arbeitsplatz mit abwechslungsreicher Tätigkeit 
•	 permanente innerbetriebliche Weiterbildung im Rahmen Ihrer Aufgabe
•	 ein freundliches und kollegiales Betriebsklima, Gestaltungsmöglichkeiten 

und leistungsgerechte Bezahlung
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann schicken Sie bitte Ihre ausführlichen 
Bewerbungsunterlagen - einschließlich Gehaltsvorstellung und nächstmöglichen 
Eintrittstermin - umgehend an

on/off engineering gmbh
z. Hd. von Frau Arneke
Niels-Bohr-Str. 6
31515 Wunstorf
Online-Bewerbungen an marianne.arneke@onoff-group.de

Mitarbeiter Einkauf (m/w)

Die on/off engineering gmbh 
ist ein aufstrebendes Unter-
nehmen mit solider Grundlage 
und jahrelanger Erfahrung.

Hochmotivierte und kreative 
Mitarbeiter stehen bei uns im 
Mittelpunkt und sind unser 
Schlüssel zum Erfolg.

onoff engineering gmbh 
Niels-Bohr-Straße 6, 31515 Wunstorf 
Telefon 	+49 5031 9686-0
Fax 	 +49 5031 9686-96
E-Mail 	 info@onoff-group.de
www.onoff-group.de


